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多螢幕網站最佳編輯方式說明 

 

各主題快速連結 

1.最佳文字編輯方式︱2.最佳圖片編輯方式︱3.最佳表格編輯方式 

4.最佳影片、表單…等嵌入設定方式︱5.最佳超連結設定方式 

6.最佳頁面內容編輯方式︱7.快速確認手機瀏覽畫面方式 

 

 

簡介 

以前使用電腦版網站時，您在後台編輯內容都是以「方便客戶使用電腦瀏覽」的方式來編輯。 

 

而現在換成了多螢幕網站，網站系統將會根據瀏覽者的載具大小，自動變化成最合適的瀏覽大小，您

在後台編輯內容時，需同時考量到「方便客戶使用電腦、平板、手機…等方式瀏覽」，因此在頁面的

編輯上有些技巧，以下將會逐一說明。 

 

溫馨小提醒!請養成好習慣，每次新增/修改/刪除，凡只要有做任何的修改，請記得回到官網前台，看

看所修改的地方是不是你要的喔! 
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一、最佳文字編輯方式 

請善用編輯器的工具列來進行文字編輯(如下圖紅框處) 

 

1. 建議文字大小 

「主標題」依文字多寡設定，少於 8 個字以下可稍為大一點，約 26~28；其他則建議 20~24 即可 

「次標題」依文字多寡設定，少於 10 個字以下可稍為大一點，約 20~22；其他則建議 16~18 即可 

「內文」依文字多寡設定，內容簡短可稍為大一點，約 14~16；內容較多則建議 12~14 即可 

請依照該段落字數的多寡來決定合適的文字大小! 

※切勿將文字放太大! 會造成手機畫面瀏覽不易! 

 

2. 文字顏色 

一般來說為黑色、深灰色(也就是預設的顏色)，若為文字重點，則可換個顏色來凸顯，像是換成紅色 

※建議一個頁面底下，文字顏色最多不超過 3 種 

 

3. 文字字體 

建議使用預設字體即可! 

 

4. 文字對齊 

請善用工具列的「置左、置中、置右、左右」對齊功能，以及「增加、減少」縮排功能來達到文字、

段落對齊。 

※切勿使用多個空白鍵或是斷句來對齊，因為每位瀏覽者的螢幕大小皆不同，會造成嚴重瀏覽障礙! 

 

5. 其他功能 

像是粗體、斜體、底線...等，通常會用在文字重點來凸顯，但不會整段文字都使用。 
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二、最佳圖片編輯方式 

1. 建議圖片大小 

寬度：750 像素以內 

高度：建議不要超過 400 像素(若太高在手機上瀏覽不易) 

※提醒您! 若您上傳到後台伺服器端的圖片，寬度超過 1600 像素或是高度超過 1200 像素，則該圖

片會自動被縮小。 

 

2. 最佳圖片設定方式 

圖片寬度：最大不超過 750 像素 (首頁 750 像素將剛好滿版，內頁則是 730 像素) 

圖片高度：空白 (讓系統自動縮放) 

※若您的圖片原始寬度超過 750 像素，建議您可自行將寬度改小即可! 

※在設定高度為空白時，須先將右邊的「鎖頭圖示」打開 

範例：(圖片設定順序：1.寬度調整  2.鎖頭打開  3.高度數值刪除留空) 

※高度留空則圖片會隨著螢幕大小等比縮放。 

※高度有數值則圖片會固定高度，在小螢幕中可能會發生圖片被左右擠壓的情形。 
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三、最佳表格編輯方式 

使用表格功能時需注意 

1. 表格的欄數建議不超過 3 欄(若太多欄在手機上瀏覽不易，甚至會超出版面) 

2. 表格內的字數建議不要太多 

3. 表格內建議只有純文字 (若加入圖片、影片…等，要使畫面容易瀏覽，在編輯上會較困難) 

4. 表格寬度 (可在表格裡點滑鼠右鍵，找到表格屬性進行設定) 

(1)右方有下拉選單，請設定為百分比，寬度數值介於 0~100 之間 (設定 100 表示滿版，如下圖左) 

(2)或者留空，表格將會根據內容多寡自動調整。(如下圖右) 

※ 若寬度大於 350 像素以上，則在小螢幕手機中可能會超出版面。 

設定範例： 

 

前台呈現範例： 
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四、最佳影片、表單…等嵌入設定方式 

當您從 youtube 想要將影片放到官網，或是有使用 Google 表單、地圖…等網路資源要放入官網的頁

面時，會使用到嵌入的程式語法，建議需調整一下設定，以便讓不論是大螢幕或小螢幕都容易瀏覽喔! 

 

 

 

說明： 

在您取得嵌入程式碼並放到網站頁面後，點擊 IFRAME 圖示兩下，在進階區塊的 style 欄位中，輸入

width:100%，意思是不論瀏覽者螢幕多大，都會呈現剛好滿版。 

 

※若沒有做調整，則在手機小螢幕瀏覽時，嵌入的影片/表單會凸出去外面喔! 
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五、最佳超連結設定方式 

依照您超連結的位置，可分為「站內連結」及「站外連結」。 

站內連結，就是讓瀏覽者點擊到官網的其他頁面，例如從首頁點到關於我們、商品…等。 

站外連結，就是讓瀏覽者點擊到非官網的頁面，例如從首頁點到 youtube、yahoo 新聞、粉絲團…等。 

 

使用超連結時，建議您可以這樣做 

1. 站內連結，使用「相對位置」路徑 

2. 站外連結，使用「另開視窗」功能 

3. 錨點功能，可讓瀏覽者指定跳到頁面的某個位置(可點我參考影片操作說明) 

 

範例 1. 站內連結設定： 

假設我的官網網址為 www.going9.com 

若想讓客戶點到商品總覽，連結位置為 http://www.going9.com/product-list.asp 

則在在後台設定超連結時，只需填入/product-list.asp 即可! 

若想讓客戶點到關於我們，連結位置為 http://www.going9.com/about.asp 

則在後台設定超連結時，只需填入/about.asp 即可! (如下圖左) 

簡單來說就是前面的 http://www.going9.com 網址可以省略不用填喔! 

 

 

範例 2. 站外連結設定： 

在超連結設定畫面中，點擊「目標」，並在 Target 的下拉式選單中，選擇 New window (如上圖右) 

 

  

https://www.youtube.com/watch?v=4gO_GkD31pc
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六、最佳頁面內容編輯方式 

多螢幕網站在編輯頁面時，須同時考量到電腦大螢幕及手機小螢幕是不是能夠皆容易瀏覽，因此會建

議將頁面內容採上下編輯的方式，如此一來就可以輕鬆達成囉! 

※養成好習慣：每次新增/修改/刪除，凡只要有做任何的修改，請記得回到官網前台，看看所修改的

地方是不是你要的喔! 

 

頁面內容範例： 

範例 1. 條例式編輯 

 

 

範例 2. 段落分明、條例式編輯 
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範例 3. 上下式圖文編輯 

 

 

範例 4. 上下式文字、影片編輯 
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七、快速確認手機瀏覽畫面方式 

您只需要透過滑鼠，將瀏覽器的左右寬度變小，即可得知在手機中的瀏覽畫面囉!相當的方便，當然，

您也可以使用手機瀏覽官網。 

※養成好習慣：每次新增/修改/刪除，凡只要有做任何的修改，請記得回到官網前台，看看所修改的

地方是不是你要的喔! 

 

使用電腦來看手機瀏覽畫面(如下圖) 

 
 

 


